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Einleitung

Einleitung

Zum Abschluss sowie zur Eréffnung eines Geschaftsjahres ist die Durchfihrung eines
Jahresabschluss notwendig. Die Saldovortragsbuchungen auf den Personenkonten sowie
auf den betreffenden Sachkonten werden dabei automatisch erzeugt. Manuelle
Vortragsbuchungen sind nicht erforderlich.

1. Uberpriifung der Stammdaten

1.1 Schliisselung der Saldovortragskonten

Fur die Saldovortragsbuchungen im zu eréffnenden Geschaftsjahr muss im Sachkonten-
stamm (5.1.3.) je ein Saldovortragskonto fur Sachkonten, Debitor und Kreditor angelegt
sein. Untenstehend eine Abbildung als Beispiel fur die KontenverschlUsselung far das
Saldovortragskonto , Saldenvortrage Sachkonten™”.

@ 5.1.3. Sachkonten (sl
Bearbeiten Ergdnzen Information Extras  Hilfe
Konto-hir. 999.9000 (@ Skontierfahig EEEE]
Bezeichnung  Saldenvortrage Sachkonten Etste Anlage 13.03,2006 9999
Letzte .'C.iljde_runq 13.03.2006 9999
Konkoart Bilanzkonto | Buchen chne Einschrinkung |+ Texk
Stewuerark keine Steuer ||
Sarnmeln HEYS
Konta Skonta
Giiltig ab Gilkig bis -
Auswertung-he
Ausw Nr, |Bez, Pos Soll Pos Haben | |
[ Kostenstellen-Eingabe E
[[] Kostentrdger-Eingabe
["]Projekt-Eingabe :
|
i T o3 Sork-Ark
[1in Fremdwahrung fihren il
Ark Bez. [t
[] Autom. Saldovortrag L i |
Kontogruppe .9 Saldovortragskonten
DATEY-Kanto ' r |
[ Budget l [ Konten kopieren ]
Integra | S5K100 e o B

1.2 Zuordnung im Geschaftsjahr

AnschlieBend ist zu Uberprifen, ob die Saldovortragskonten bereits im vorzutragenden
Geschéftsjahr zugeordnet wurden. Offnen Sie dazu den Firmenstamm (B.1.) und klicken
Sie auf die Schaltflache [Geschaftsjahr]. AnschlieBend navigieren Sie zum
vorzutragenden Geschaftsjahr und ordnen im Abschnitt , Eréffnungsbilanz” die
Sachkonten zu.

Gil



1. Uberpriifung der Stammdaten

Hinweis: Nutzen Sie aber auf keinen Fall die Sachkonten, welche bei den Forderungs-
und Verbindlichkeitsgruppen hinterlegt wurden, parallel als Saldovortragskonten!

@ B.1. Firmenstamm = Geschaftsjahre

S %]

Bearbeiten  Ergdnzen  Extras  Hilfe

Geschaftsjahr 2006 r‘:
Bezeichnung Geschiftsjahr 2006

1.3 Buchungsschliissel Saldovortrag

Lo fafo J ]

Erstanlage 19.04.2006 9359
Anderung 02.01.2007 9339

Eroffnungshilanz

Dehitaren 999.9008 (@) Saldenvortrige Debitaren
Kreditoren 999.9009 (@ Saldenvoridge Kreditaren
Sachkanten 999.9000 (&l Saldenvortrdge Sachkonten

FUr die Verbuchung der Saldovortrdage beim Jahresabschluss sollte ein gesonderter
Buchungsschlissel genutzt werden. Ublicherweise wurde bereits unter der Nummer 88
bzw. 90 ein BuchungsschlUssel, wie im folgenden Beispiel, angelegt.

@ 5.2.2. Buchungsschliissel

(=]

Bearbeiten  Ergénzen Extras Hilfe

Buchungsart
Buchungscode
Bezeichnung

Buchungstext

Buchungstext aus
Buchungsart
Saldovartrag
Steuerbuchung
OP-Sonderbehandiung
Skonkoabzug
Belegnummetierung
Mettabuchung
‘Warenumsatz

Priifung Belegnurmern
Akkion Prafung
Referenznummer

Priifung Freistellung Kred.
Aktion Abw, Forderungsgruppe
Eingabe Paginiernummer
Abw, Forderungsgruppe

Formular

Integra | SFI101

Erste Anlage 01.12.1997 9999 EEEE
Letzte Anderung 02.01,2007 9999

a0
5Y¥S
Saldovortrag Sach

Saldovortrag

Flatzhalter fiir automatische Buchungstextergénzungen:
- @DE j @05 --= akbueller Debitar {Mr. [ Mame) - @BK --> aktueller Buchungskreis
- @KR [ @KS --= akbueller Kreditar (Me, | Mame) - @M --> akiueller Mandant

Feld Buchungstext
Buchungsbeleg

ja

nein

nein

Skontoabzug pro OP
manuell

nein

nicht fortschreiben

nein

26 3w
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1. Uberpriifung der Stammdaten

1.4 Bearbeitung und Vorbereitung der Perioden

Fur die Durchftihrung des Jahresabschluss, missen in dem abzuschlieBenden
Geschaftsjahr alle Perioden in der Spalte ,Abgeschlossen” auf ,J” gesetzt werden. Das
Kennzeichen ,N” bedeutet hingegen, dass die Periode noch gedffnet ist.

-

@ B.1. Firmenstamm > Geschaftsjahre g
Bearbeiten Extras Hilfe
Geschaftsjahr 2007 [ = " = l[ = H 5 ] -
fezsichnung |Geschafisiahr 2007 Erstanlage 10.02.2006 9999
Anderung 03.12.2007 9939
Eroffnungzbilanz
Debitoren 999 90001 (@] Saldovorragskonto Debitoren
Kreditoren 999.90002 (& Saldovartrag Kreditoren
Sachkonten 999 90003 (@] Saldovorrag Sachkonten
Bezeichnung Ab Datumlhis Dalum|Mnnallﬂuallallbehulht Abgeschlossen ||
Januar 2007 01.01.2007 31.01.2007 01.20071.2007 Ja J
Februar 2007 01.02 2007 28022007 02.20071.2007 Ja J
karz 2007 01.03.2007 31.03.2007 03.20071.2007 Ja J
April 2007 01.04. 2007 30.04.2007 04.2007 22007 Ja J
hai 2007 01.05.2007 31.05.2007 052007 22007 Ja J
Juni 2007 01.06.2007 30.06.2007 06.2007 2.2007 Ja J
Juli 2007 01.07.2007 31.07.2007 07.2007 3.2007 Ja J
August 2007 01.08.2007 31.08.2007 08.2007 3.2007 Ja J
September 2007 01.09.2007 30.09.2007 09.2007 3.2007 Ja J
Oktober 2007 01.10.2007 31.10.2007 10,2007 4.2007  Ja J
Mowemnber 2007 01.11.2007 3011.2007 11.2007 4.2007  Ja J |
w
< »
YossGraue | SAL501 2 B

Fur die Verbuchung der Saldovortrdage im zu eré6ffnenden Geschaftsjahr muss die 1.
Periode zwingend ge&ffnet werden - in der Spalte ,,Abgeschlossen” ist ein ,,N“

einzutragen.

@ B.1. Firmenstamm > Geschaftsjahre

B X]

Extras Hilfe

Geschaftsiahr 2008 [
Geschaftzjahr 2008

Bearbeiten

Bezeichnung

P2 N 9 N

Erstanlage 1002 2008 9999
Anderung 10022006 9999

Eroffnungsilanz

Debitoren 999.90001 (@ Saldovortragskonta Debitaren

Kreditoren 99990002 (& Saldovartrag Kreditoren

Sachkonten 999.90003 (& Saldovortrag Sachkonten

|

Bezeichnung Ab Datumlhis Dalum|Mnnal|ﬂuallallbehulhtlhbgeschlnssen ||
Januar 2008 01.01.2008 31.01.2008 01.200E1.2008 Mein M
Fehnar 2005 M 2 2008 2902 2008 02 20081 2008 Mein M

G
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1. Uberpriifung der Stammdaten

1.5 Kontrolle Sammelkonten

Die Sammelkonten, welche in den Forderungs- und Verbindlichkeitsgruppen zugeordnet
wurden, diirfen NICHT als Saldovortragskonten verschlisselt werden.

Ansonsten werden bei den Saldovortragsbuchungen diese Konten bei den
Personenkonten im Hintergrund bebucht und anschlieBend dann noch einmal
(=doppelt) vorgetragen.

i o
@ 5.1.5. Forderungsgruppen E]
Bearbeiten  Extras  Hife
Erste anlage 11.05,2006 9999 l H H H l
Letzte Anderung 24.07.2007 9999 - - > .
Forderungsgruppe i r~
Bezeichrung Forderungen Inland
Bezeichnung 2 Forderungen Inland
Sachkaonto-fr. 999,1400 Forderungen Inland
- - L
Zinsberechnung Nein |+ |G 5.1.3. Sachkonten
Sonderbehandiung nein Bearbeiten Ergénzen  Information Extras  Hife
Yerbund, Unternehimen Konta-r, 999.1400 Skontierfahig [ ]
Liquiditaksplan Bezeichrung  Forderungen Inland
Integra | SSK104 —
kontoatt Bilanzkonto ¥ | Buchen Tabu-Konto
Steuerart keine Steuer V
Sammeln Buchungsvorga V
konto Skonko (&
ailkig ab ailkig bis

[ ] Kostenstellen-Eingabe
[[] Kostentréger-Eingabe
[1Projekt-Eingabe

[ 1in Fremdwahrung fiihren
ﬂ.ﬁutum. Saldovortrag I

[T ~ [ I T P
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2. Durchfihrung des Jahresabschlusses

2. Durchfiihrung des Jahresabschlusses
Offnen Sie unter 5.F.2. den Jahresabschluss.

@ 5.F.2. Jahresabschluss g

Hilfe

Extras

AbzuschlieBendes Geschaftsjahr

Geschaftzjahr 2007

Heues Geschaltsjahr

Buchungszart
80 Saldorvartrag Sach

[ ]Endagiiltiger Jahrezabszchluss

Buchungzkreis

| ..

t t¢¢ 1

W ahrung Debitor/Kreditor

Dauerbuchungen
Wareneingange
’ 3 Stark ] ’ x Abbrechen ]
VossGraue | BFIOTT &

Auswahl des Geschaftsjahres, welches
abgeschlossen werden soll.

Automatische Vorbelegung des Geschaftsjahres,
welches eréffnet werden soll.

Zuordnung des Buchungsschlissels
,Saldovortrag”.

Der Schalter muss gesetzt werden, wenn das GJ
endgultig abgeschlossen werden soll.

Eine gezielte Auswahl lediglich eines bestimmten
Buchungskreises ist méglich, ohne Eintrag erfolgt
der GJA dann Uber alle Buchungskreise.

Derzeit ohne Funktion.

c /s
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2. Durchfihrung des Jahresabschlusses

Nach Klick auf die Schaltflache ,Start” muss die Durchfiihrung des Jahresabschlusses
mit ,Ja” erneut bestatigt werden.

t

9 Mochten Sie den Jahresabschlub fur das Geschaftsjahr
\_d\-‘/ Geschaftsjahr 2007 starten?

W/ da | ’ {7) Mein ]

AnschlieBend erfolgt dann die Verbuchung der Saldovortrage auf den Sachkonten. Die
Maske ,,5.F.2 Jahresabschluss” schlieBt sich daraufhin selbststandig.

f - .t

[ @Saldovortragsbuchungen]...

Kreditor 10525

(EiE )

Wenn der Schalter ,Endglltiger Jahresabschluss” gesetzt wurde, werden in der Maske
Geschaftsjahre die Perioden fur die Wiedereréffnung gesperrt, sowie das Datum des
Abschluss eingetragen.

@7- {*;I ax
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@ B.1. Firmenstamm = Geschaftsjahre E]

Bearbeiten Extras Hilfe

Geschaftziahr 2007 [ I H - " - " - ] i

Bezeichnun

Erstanlage 10.02 2008 9399
Abschluss 15.11.2007 Bnderung 03.12.2007 9993

Eroffnungzbilanz
Debitoren 999.90001 (@] Saldovorragskonto Debitoren
Kreditoren 99990002 (& Saldovorrag Kreditoren
Sachkonten 999.90003 (& Saldovortrag Sachkaonten

Per_|Bezeichnung Ab D atum| biz Datum) Monat | Quartal| bebucht) Abgeschlossen|*
1 Januar 2007 01.01.2007 31.01.2007 01.20071.2007 Ja J 3
2 Februar 2007 01.022007 28.02.2007 02.20071.2007 Ja J

3. Nachtragliches Buchen im vorhergehendem Geschaftsjahr

Wenn Sie einen vorlaufigen Jahresabschluss (Schalter “Endgultiger Jahresabschluss”
nicht aktiviert) durchgefihrt haben, sind Buchungen auch im vorhergehenden
Geschaftsjahr noch maglich.

Dazu sind die Buchungsperioden wieder zu 6ffnen, welche zwingend durch den
vorangegangenen Jahresabschluss geschlossen wurden. Tragen Sie daher ein ,N” in der
Spalte , Geschlossen” ein. Ublicherweise betrifft dieses Buchungen fir die letzte Periode
eines Geschaftsjahres, wie hier in der Abbildung den Dezember.

Uktober 007 U T £u0ud St 2oy Th 2008 3. .200¢8 Ja J

Mavember 2007 01.11.2007 30.11.2007 11.2007 42007 Ja ] |

Dezember 2007 01.12.2007 31.12.2007 12.2007 42007 Ja E|
W

'< ' 11T '}'. .

YossGraue | SALS0T & o

AnschlieBend stehen Ihnen nun diese Perioden in den Buchungsprogrammen wieder zur
Auswahl.

Gir .
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3. Nachtragliches Buchen im vorhergehendem Geschéftsjahr

‘@ 5.3.1. Dialog buchen mE x|
Extras Hife
Geschaftsiahr Geschdftsiahr 2007 v/
Buch_Periode |Dezemher 2007 M
S aldovortrag [F]
| ok | [ X abbuch |
| WossGraue | BFIT00 | || o

Hinweis: Nach den Abstimmungsbuchungen im vorgehenden Geschaftsjahr muss ein
erneuter Jahresabschluss durchgefiihrt werden. Damit werden auch die Differenz-Salden
korrekt in das Folgejahr Ubertragen. Dieser Vorgang kann beliebig oft wiederholt
werden, erzeugt dann aber jeweils eine Differenz-Saldovortragsbuchung auf den

betreffenden Konten.
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