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Einleitung 
Zum Abschluss sowie zur Eröffnung eines Geschäftsjahres ist die Durchführung eines 
Jahresabschluss notwendig. Die Saldovortragsbuchungen auf den Personenkonten sowie 
auf den betreffenden Sachkonten werden dabei automatisch erzeugt. Manuelle 
Vortragsbuchungen sind nicht erforderlich. 
 

1. Überprüfung der Stammdaten 
 
1.1 Schlüsselung der Saldovortragskonten 
Für die Saldovortragsbuchungen im zu eröffnenden Geschäftsjahr muss im Sachkonten-
stamm (5.1.3.) je ein Saldovortragskonto für Sachkonten, Debitor und Kreditor angelegt 
sein. Untenstehend eine Abbildung als Beispiel für die Kontenverschlüsselung für das 
Saldovortragskonto „Saldenvorträge Sachkonten“. 
 

 
1.2 Zuordnung im Geschäftsjahr 
Anschließend ist zu überprüfen, ob die Saldovortragskonten bereits im vorzutragenden 
Geschäftsjahr zugeordnet wurden. Öffnen Sie dazu den Firmenstamm (B.1.) und klicken 
Sie auf die Schaltfläche [Geschäftsjahr]. Anschließend navigieren Sie zum 
vorzutragenden Geschäftsjahr und ordnen im Abschnitt „Eröffnungsbilanz“ die 
Sachkonten zu.  
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Hinweis: Nutzen Sie aber auf keinen Fall die Sachkonten, welche bei den Forderungs- 
und Verbindlichkeitsgruppen hinterlegt wurden, parallel als Saldovortragskonten! 

 
 
 

1.3 Buchungsschlüssel Saldovortrag 
Für die Verbuchung der Saldovorträge beim Jahresabschluss sollte ein gesonderter 
Buchungsschlüssel genutzt werden. Üblicherweise wurde bereits unter der Nummer 88 
bzw. 90 ein Buchungsschlüssel, wie im folgenden Beispiel, angelegt. 
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1.4 Bearbeitung und Vorbereitung der Perioden 
Für die Durchführung des Jahresabschluss, müssen in dem abzuschließenden 
Geschäftsjahr alle Perioden in der Spalte „Abgeschlossen“ auf „J“ gesetzt werden. Das 
Kennzeichen „N“ bedeutet hingegen, dass die Periode noch geöffnet ist. 
 

 
 
Für die Verbuchung der Saldovorträge im zu eröffnenden Geschäftsjahr muss die 1. 
Periode zwingend geöffnet werden - in der Spalte „Abgeschlossen“ ist ein „N“ 
einzutragen.  
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1.5 Kontrolle Sammelkonten 
Die Sammelkonten, welche in den Forderungs- und Verbindlichkeitsgruppen zugeordnet 
wurden, dürfen NICHT als Saldovortragskonten verschlüsselt werden. 
Ansonsten werden bei den Saldovortragsbuchungen diese Konten bei den 
Personenkonten im Hintergrund bebucht und anschließend dann noch einmal 
(=doppelt) vorgetragen. 
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2. Durchführung des Jahresabschlusses 
Öffnen Sie unter 5.F.2. den Jahresabschluss. 
 

 
 
 
 
 
Auswahl des Geschäftsjahres, welches 
abgeschlossen werden soll. 
 
Automatische Vorbelegung des Geschäftsjahres, 
welches eröffnet werden soll. 
 
Zuordnung des Buchungsschlüssels 
„Saldovortrag“. 
 
Der Schalter muss gesetzt werden, wenn das GJ 
endgültig abgeschlossen werden soll. 
 
Eine gezielte Auswahl lediglich eines bestimmten 
Buchungskreises ist möglich, ohne Eintrag erfolgt 
der GJA dann über alle Buchungskreise. 
 
Derzeit ohne Funktion. 
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Nach Klick auf die Schaltfläche „Start“ muss die Durchführung des Jahresabschlusses 
mit „Ja“ erneut bestätigt werden. 
 

 
 
Anschließend erfolgt dann die Verbuchung der Saldovorträge auf den Sachkonten. Die 
Maske „5.F.2 Jahresabschluss“ schließt sich daraufhin selbstständig. 
 

 
 

Wenn der Schalter  „Endgültiger Jahresabschluss“ gesetzt wurde, werden in der Maske 
Geschäftsjahre die Perioden für die Wiedereröffnung gesperrt, sowie das Datum des 
Abschluss eingetragen. 
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3. Nachträgliches Buchen im vorhergehendem Geschäftsjahr 
Wenn Sie einen vorläufigen Jahresabschluss (Schalter “Endgültiger Jahresabschluss“ 
nicht aktiviert) durchgeführt haben, sind Buchungen auch im vorhergehenden 
Geschäftsjahr noch möglich. 
Dazu sind die Buchungsperioden wieder zu öffnen, welche zwingend durch den 
vorangegangenen Jahresabschluss geschlossen wurden. Tragen Sie daher ein „N“ in der 
Spalte „Geschlossen“ ein. Üblicherweise betrifft dieses Buchungen für die letzte Periode 
eines Geschäftsjahres, wie hier in der Abbildung den Dezember. 
 

 
 
Anschließend stehen Ihnen nun diese Perioden in den Buchungsprogrammen wieder zur 
Auswahl. 
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Hinweis: Nach den Abstimmungsbuchungen im vorgehenden Geschäftsjahr muss ein 
erneuter Jahresabschluss durchgeführt werden. Damit werden auch die Differenz-Salden 
korrekt in das Folgejahr übertragen. Dieser Vorgang kann beliebig oft wiederholt 
werden, erzeugt dann aber jeweils eine Differenz-Saldovortragsbuchung auf den 
betreffenden Konten. 


